关于进一步规范撰写期末考试试卷分析报告的意见
各教学系：
教学质量是学校生存和发展的生命线。考试是检验教学效果、保证教学质量的重要手段。每次考试后进行及时、全面、客观的质量分析和反思总结是提高教学质量的必要措施。为了进一步提高教师撰写期末考试试卷分析报告的水平，使试卷分析工作更加规范化、科学化，现对撰写期末考试试卷分析报告提出如下意见：                                                     

一、撰写期末考试试卷分析报告的必要性

进行试卷分析是为了对试题质量和学生的考试情况做出科学的评价和总结，检测试卷能否真正达到考核目的，试卷命题与课程要求是否相符，并反映该课程的教学效果。通过试卷分析，一方面有助于教师了解课程教学的状况，以便进一步改进教学，改进考试工作；另一方面也有利于教学管理人员更具体地掌握学院目前的教学效果。同时，试卷分析的的撰写情况还可以折射出教师对教学的态度。因此，试卷分析不是可有可无的，

而是完整的考试环节的内在要求和必备内容。

二、撰写的具体要求


（一）考试基本情况

主要包括课程名称、课程性质、授课对象、参加考试人数和考试成绩各分数段学生人数分布等基本情况。这些基本内容，部分已由网上成绩录入系统在“试卷分析报告”页面自动生成，其余部分须教师规范填写。

（二）试卷内容分析

1. 命题是否符合教学大纲基本要求；

2. 试题的代表性，即覆盖面是否广泛，各部分内容所占比例是否合适；题型比例、

分值等考试结构是否合理；试题题量是否适中；

3. 命题有无错误，错误性质、程度怎样；

4. 对试题四度（难度、信度、效度和区分度）进行简要分析。

注: 试题“四度”基本含义：

难度：指试题总体难度，一般可区分为难、较难、适中和简单；

信度：指所测结果的可靠性和稳定性，与考试大纲的切合程度；

效度：指能正确地测出所测目的的程度，一般可区分为好、较好和一般；

区分度：指对考生成绩的区分程度，从而测出学习效果的差异。

（三）学生答题情况分析
1．对得失分情况分析。对得、失分较多的题目，分析其得分或失分的具体原因。

2．对学情的分析。主要有：①考前的预测与考试后结果的相关性如何；②哪些问题是事先未想到的；③哪些问题与预先估计相符。 
    3．对教学成败的分析。

主要有：①考得好的题与教学的相关性，采取过什么措施；

 ②考得不好的题，有什么疏忽；③哪些题是教学未注意或未重视的。 
    （四）存在问题及改进措施

在试卷分析的基础上，总结试卷命题及该课程教与学的过程中存在的问题和有待改进之处，并提出针对性的整改措施

三、质量控制措施

（一）在试卷评阅后，教师应按规定及时撰写试卷分析报告。教研室主任要负责对试卷批阅的情况进行检查，同时对试卷分析报告内容进行审查把关，对不符合撰写要求的，提出整改意见。

（二）对不按规定撰写期末考试试卷分析报告且不在规定时间内整改的教师，各系（部）应予通报批评并责令其改正。
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