《推荐表》《登记表》非常重要，请各位同学先打好草稿再下笔，认真填写，不得涂改！

注意：请用电脑打开本文档才能看到填写要求的批注！！！
广东省普通高等学校
毕业生就业推荐表
学校名称：             
学校隶属： 广东省教育厅 
专业名称：
    （全称）    
学


历： 大学本科  
姓


名：   XXX 
   
广东省高等学校毕业生就业指导中心制
说  明
此表供毕业生向用人单位推荐时使用，要求用钢笔如实填写，字迹要端正清楚。
“成绩表”栏附上由学校教务部门提供的“成绩单”，并加盖教务部门公章方有效。
“学校意见”栏，要提出推荐范围。
用有单位与毕业生通过供需见面，确定接收该毕业生后，必须与毕业生和学校签订“毕业生就业协议书”，办理有关手续。学校根据“毕业生就业协议书”制定就业方案，上报省毕业生就业主管部门审核后发就业报到证。
	姓  名
	XXX
	性   别
	
	贴照片处


	出生年月

	XX年XX月
	民   族
	
	

	政治面貌

	
	健康状况
	良好
	

	学   历
	大学本科
	生源地区

	XX省XX市XX县（区）
	

	入学时间
	**年**月
	修业年限
	普招4年/专升本2年
	

	通讯地址
	广东省广州市XXX房


	联系电话
	
	邮政编码
	  

	在校期间
参加社会
工作情况

	XX年XX月-XX年XX月 （单位） 职务

	要校期间
奖惩情况

	如无奖励，则填“无奖励”，有则按以下格式填写：
20**/20**学年第*学期，于广东外语外贸大学南国商学院获优秀奖学金×等奖；
20**/20**学年第*学期，于广东外语外贸大学南国商学院获励志奖学金；
20**学年，于××学院获“优秀学生干部 /优秀学生 / 优秀团员 / …”荣誉称号。
（助学金、补助之类的不属于奖学金，不可填写于此栏）
主要填写在大学期间获得的荣誉称号及处分情况。根据个人实际情况进行填写。



	有  何
特  长
	
	外  语
水  平
	大学英语四级（六级）
如果没有获得证书，写“一般”

	个人简历

	自何时起至何时止
	在何处学习（工作）
	担任何职务

	
	
	广东外语外贸大学南国商学院
	

	
	
	专升本同学需要填写（专科）
	

	
	
	（高中）
	

	
	
	（初中）
	

	自我鉴定：

自我鉴定应客观、简练。可从以下各方面写起：思想上、学习上、工作上及生活上等，基本写满。

	本人签名：
2026年10月25日

	本人求职意愿

	

	院系推荐意见

	该生在校期间，思想上，积极上进……学习上……工作上……生活上……（参加学校各类竞赛情况、项目工作经验、社团工作以及团队合作能力等）

同意推荐。

签  章
2026年10月26日

	学校意见

	联系地址
	广东省广州市白云区良田中路181号

	
	联系人
	（辅导员名字）
	联系电话
	（辅导员办公室电话）

	邮政编码
	510545

	
	（公章）
2026年10月30日


附：成绩表
（本次填写可先不打印成绩单）
专业填写全称。


姓名的填写必须与户口薄、身份证的相一致，不得有异。


必须贴小一寸免冠半身照片（底色可红色、蓝色或白色）。


出生年月的填写必须与户口薄、身份证的相一致，不得有异。


一般为中共党员、中共预备党员、共青团员、群众。


生源地区为高考时户口所在地，写到县一级，注明XX省XX市XX县。


可填学校或家庭地址


在校期间参加社会工作情况：参加过的校内外志愿者服务、兼职锻炼、专业实践、职业实践等。


奖惩情况填写校、院级以上级别的奖励、处分情况。


专升本的学生可以依次从高中，专科，本科填写


自我鉴定应客观、简练。可从以下各方面写起：思想上、学习上、工作上及生活上等，基本写满。


求职意向：根据所学专业填写不同的行业。


用人单位非常看重该意见，附参考模板由辅导员组织班委（最后挑选班里书写端正的同学执笔）填写，学院推荐意见必须具体、真实。按照模板，基本写满。签章位置必须盖院系公章（由各班辅导员统一安排到院系盖章）


学校意见栏不填，各班级负责人按照统一时间安排学校学生就业指导中心统一填写并盖章。


加上区号，如020-22245822





