附件2：
广东外语外贸大学南国商学院

全日制本科教学日历

～      学年第   学期

课   程  名  称                                    

课   程  性  质                                    
学           时                                    

学           分                                    
适用专业（方向）                                   

学生年级、人数                                     

开   课  单  位                                    
授课教师姓名、职称                                 
教 务 处 制

二0一四年十月

填 写 说 明

一、本表格相关内容必须与人才培养方案一致。填写时，统一用宋体、5号字。表格可视需要放大或缩小，页面不够可以另外加页，但不能改变基本格式。课程教学不涉及表中相关栏目的，可不填写。

二、“教研室（系）主任（签字）”、“教学单位主管领导（签字）”只需签最后一页。
三、“课程性质”指专业选修课或公共选修课等。 “开课单位”填写授课教师所在系（部）和教研室；无教研室的只填系（部）或任职单位名称。“学时分配”栏中，各种类别所占学时的总和应等于总学时。
四、“考试（考核）”方式填写开卷考试、闭卷考试、实验操作、操行评定、撰写论文、其他等。采用多种考试（考核）方式的，可以填写其中两种主要形式。

五、“教材类别”填写面向21世纪规划教材，教育部或相关部委、行业协会推荐教材，获省部级奖励教材，公开出版教材、自编教材等。推荐教材、奖励教材应写明推荐单位、奖励单位。

六、“多媒体技术”指利用计算机综合处理文字、声音、图像、图形、动画等信息技术，不包括纯文字的powerpoint；“授课语言”中的“全外语”指全部用某种外语编写的教材并全部用该语种教学；“双语”指全部用某种外语编写的教材并用这种外语授课的课时至少达到该课程总课时的50%。

   七、某一门课程由多名教师共同讲授，应在封面“授课教师”栏目中列出所有授课教师姓名，并在第1页“教学任务安排”相关栏目中填写教学分工情况。各教师填写“课程教学进程”表格后集中装订。一人讲授一门课程的，应填写“教学任务安排”中与本课程相关的栏目，“教学的主要内容（章节）”栏目不填写。

   八、“执行情况”由开课单位所在学系依照教师调课、停课、换课记录，以及

教师调整教学内容、开课时间的实际情况填写。
	学时

分配
	课堂讲授
	专题讨论
	实验、社会实践、

见习或实习
	自学指导
	其他

	
	
	
	
	
	

	使用

教材
	名   称
	出版社
	版次与

出版时间
	教材类别

	
	
	
	
	

	授课

语言
	全中文
	双语（注明语种）
	全外语（注明语种）

	
	
	
	

	考试（考核）方式
	
	期末考试成绩约占     ％；平时成绩占     ％

	
	
	平时成绩包括
	上课出勤率、课堂表现、作业等。

	时间

地点
	从第1周至第18周

	
	星期   第   节至第   节             授课地点：

	教 学 任 务 安 排

	授课教师姓名
	职称
	理论课

学时
	讨论

学时
	答疑

学时
	其他方式学时
	教学的主要内容（章节）

	
	
	
	
	
	
	


                     课 程 教 学 进 程 

	周

序
	课

次
	学时数
	教学主要内容
	授课教师
	执行

情况

	
	
	理论
	实践
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	期末考试
	
	

	19
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	


教研室（系）主任（签字）                  教学单位主管领导（签字）       
           年   月   日                             年   月    日
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