附件               
系统办理编班重修、跟班重修操作流程
（仅限使用电脑登录系统）
[bookmark: _GoBack]1.（校外网络访问）：
点击网址（http：//xk.gwng.edu.cn)→“教务管理系统”进行登录。
[image: 微信图片_20200312060436]
↑↑↑默认用户名和密码都是学号，如更改过密码且忘记时，可通过微信公众号“我在南商”找回密码。
2.进入“教务系统”后打开“网上选课→重修或补修选课”。
     [image: https://mmbiz.qpic.cn/mmbiz_png/E07tT0ywB68RoVicpTtX6dlh6Drdbfh6N4vX1NsDibxo0zeznHqmWHqarvAC0qMXQvK96uxEK8dFjicDibwaNjM0vQ/?wx_fmt=png]
3.选择重修课程→选择“跟班重修选课”或“单开班重修选课（编班重修）”
[image: https://mmbiz.qpic.cn/mmbiz_png/E07tT0ywB68RoVicpTtX6dlh6Drdbfh6NCm01V0nxpVRB18To7WkPRY4tZRMRZxibYwWich8ibSpl0X4dNzpOZYPIw/?wx_fmt=png]
[image: 微信图片_20200312080331]
注意：由于网页进行数据加载需要时间，如选择课程后出现“该课程没有您选择的教学班”字样，如上图。请点击确定后再重复进行第3步，待相关课程信息显示后，方可正常选课。

4. 参照课程名称、教师姓名、上课时间等信息选择要修读的课程，点击“选定”按钮完成选课。
[image: https://mmbiz.qpic.cn/mmbiz_png/E07tT0ywB68RoVicpTtX6dlh6Drdbfh6NURjgdpUQ1qBt2sicj8zVSYYfHtmtqRflDCQaMBH9OyqPLU5A7qwgcuA/?wx_fmt=png]

5.若跟班课程与本专业课程上课时间无冲突，则显示“保存成功”，如下图:
[image: https://mmbiz.qpic.cn/mmbiz_png/E07tT0ywB68RoVicpTtX6dlh6Drdbfh6NYDPaTTdgZwqVb7nCIAbTHIRDAWJ36dSTcqFgZCiaYkPia3lHPJvBjF2g/?wx_fmt=png]

注意：若因跟班重修课程与本专业课程上课时间冲突，则显示“上课时间冲突是否选择”，学生仍可根据自身学习实际选择继续跟班重修或改为填表办理“自学重修”。
[image: https://mmbiz.qpic.cn/mmbiz_png/E07tT0ywB68RoVicpTtX6dlh6Drdbfh6NT5kHIpWA8qT1TNVYoR5Joy5Fs6nbRRNHFgCUfRzVmFl0BBsWmF70wg/?wx_fmt=png]

6.选课成功后在 “跟班（单开班）重修选课结果”内可看到所选课程的相关信息，同时可在个人课程表中查看该选课信息。
[image: https://mmbiz.qpic.cn/mmbiz_png/E07tT0ywB68RoVicpTtX6dlh6Drdbfh6N3yZrZf496ODy8DqRpiaq0HQaMPvtk2losPJgJDmiavqdiblvdQarpky7A/?wx_fmt=png]
7.学生可在选课规定时间范围内在教务系统退选、修改重修形式，更换教学班。
[image: https://mmbiz.qpic.cn/mmbiz_png/E07tT0ywB68RoVicpTtX6dlh6Drdbfh6NcO2zFgHAfbzasNVv2gQxsIHtN6Z7jZ8pHCZBWj4PH4ykBevXJ6icqvA/?wx_fmt=png][image: https://mmbiz.qpic.cn/mmbiz_png/E07tT0ywB68RoVicpTtX6dlh6Drdbfh6N9ibfFlSLDZJwhR46jRrdicLTTNBkIDNEPFsYPSf3UTZO9u1oVzM1PqQg/?wx_fmt=png]
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